UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS

Alumnos

Sistema de Gestion para
Curso de Nivelacion

DEPARTAMENTO DE METODOS CUANTITATIVOS

Coordinacién de Tecnologias para el Aprendizaje
Unidad de Cémputo y Telecomunicaciones
Area de Desarrollo de Software

2017



GUIA DE USUARIOS PARA EL USO DE LA PLATAFORMA DEL CURSO DE NIVELACION
DE MATEMATICAS

La pagina inicial del curso estd compuesta por los tipos de usuario que pueden acceder a la plataforma, en donde se
encuentran los alumnos, profesores, el departamento de métodos cuantitativos y las guias.
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A continuacidn, se especificaran las instrucciones paso a paso para ingresar a la plataforma del curso para cada uno de

los roles de usuario.

Datos del Alumno

Nombre: Apellidos:
Nombre Apellidos
E-Mail insticucional *Teléfono celular: Teléfono fijo:
Tu_Correo@alumnos.cucea.udg.mx Teléfono celular Teléfono Fijo
Cédigo: Licenciatura: Maestro con el que curas la materia
actual de matematicas:
Licenciatura Elije uno ¢

Caodigo

Datos del Curso

*Curso: *Horario preferido:

s Elije uno s

Elije uno




Alumno

1.- Los alumnos que requieran ingresar a la plataforma, deberan de seleccionar la opcidn de “Alumno” desde la pagina
inicial. Una vez dentro, se le solicitara que ingrese su correo institucional (correo@alumnos.cucea.udg.mx) y su
contrasefia en los respectivos campos que le apareceran en pantalla.
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Curso
Iniciar sesion - Alumno

E-Mail institucional
Tu_Correo@alumnos.cucea.udg.mx
Contrasefia

Contrasefia

jlmportante! Recuerda que debes inicar sesién con tus datos del correo
institucional

Iniciar sesion como externo

2.- Una vez validada la informacion, el alumn
debera llenar los campos vacios de sus datos de alumno que se solicitan para el trdmite. Después de introducir los datos,
deberd elegir el curso y uno de los turnos que se ajuste a su horario.

3.- Una vez que los datos del curso estén correctamente llenados debera hacer clic en el botdn de registrarse que lo
enviara a otra pagina donde se mostraran sus datos y las instrucciones que debe de seguir para el tramite. Por ultimo, al
final de la pagina encontrard los botones para poder imprimir la ficha de pago, la ficha de inscripcidén y en el caso de los
alumnos que no acreditaron el exdmen de diagndstico aparecera la liga para generar el formato de baja.

Datos del Curso

Curso: Horario:

Matematicas 0 - 2017B 1500

Instrucciones
. Una vez que hayas realizado el registro al curso de Mateméticas, deberas realizar el pago en cualquier institucién bancaria que
aparecen y entregar copia del registro y del pago en el Departamento de Métodos Cuantitativos, ubicado en el Médulo M, segundo piso.

N

Una vez que hayas entregado estos documentos, el Departamento de Métodos Cuantitativos te asignara un grupo de acuerdo al horario
elegido.

w

. Deberas ingresar nuevamente a la liga http://curso.cucea.udg.mx con tu correo institucinal para que verifiques el grupo, horario,
profesor y aula en la que sera impartido el curso.

»

Si el horario no es el elegido por ti, deberas notificarlo al Departamento de Métodos Cuantitativos para que se realice la correccion.

o

Sélo hasta que presentes la copia del registro al curso y el comprobante de pago se confirma tu intencién de inscribirte al curso, sino
entregas estos documentos aunque te hayas registrado en la plataforma no podrés ser inscrito a ningun grupo.

o

Una vez que hayas confirmado tu registro y se te haya asignado un grupo, podras solicitar la baja de la materia de Matematicas, para
ello, deberas entregar copia del formato de baja junto con tu copia del formato de inscripcién asi como copia del formato de pago al
curso, los cuales deberas de entregar en el Departamento de Metodos Cuantitativos.

~N

La baja de la materia sélo la podran solicitar los alumnos que no hayan acreditado el examen diagnéstico, los alumnos que lo hayan
acreditado o no lo hayan presentado no podran solicitar la baja.

8. El Curso de nivelacion en Matematicas dara inicio los dias 8 y 9 de septi , por lo que deberas dar imi en el portal
http://curso.cucea.udg.mx (accesando con tu correo institucional) el aula que te fue asignada.

& Ficha de inscripccion & Ficha de pago




4.- Finalmente, solamente tendrd que esperar a que el personal del departamento de métodos cuantitativos le asigne un
grupo. Para consultar los datos del grupo como horario, saléon, NRCy profesor que se le asignaron solamente deberd
ingresar de nueva cuenta a la plataforma y consultar los datos del curso.

Datos del Curso

Curso: Nombre del profesor:
Matematicas 0 - 2017B Profesor

Horario: NRC: Salén: Calificacion:
Horario NRC Salon Calificacion

Ficha de inscripccion



